Serie Guida Per Dipartimento Risorse Umane
ACCESSO AL PORTALE DEL DIPARTIMENTO DELLE RISORSE UMANE Azienda USL Toscana Centro
“Servizi Online per il Dipendente” - SONDIP Area Amministrazione del Personale

Allegato 1
0 Premessa

Il presente documento della “Serie Guida Per” e riservato al personale dell’ Azienda USL Toscana Centro, a cui sono state fornite
via email le credenziali di accesso all’ area riservata del al Portale del Dipartimento delle Risorse Umane

“Servizi Online per il Dipendente” — SONDIP.

Di seguito si trovano delle semplici istruzioni per I'accesso in modo da poter fruire dei servizi on line

oAccesso

Per accedere al portale inserire nella barra degli indirizzi del Browser WEB il seguente indirizzo:

http://159.213.95.27/toscana_centro/geco/

La pagina di benvenuto si presentera come da fig.1 che segue :

G @ http://159.213.95.27/toscana_centro/geco/index.php L~ @ Progetto SINTEF-GECO - IT @ Progetto SINTEF-GECO - IT

Dipartimento delle Risorse Umane =

Servizi Online per il Dipendente

Avvisi Dirigenza v Avvisi Comparto v Area Riservata

Home
Benvenuto

Sei sul portale "Servizi Online per il Dipendente”
del Dipartimento delle Risorse Umane

Il portale ti permette:
- di avere diretta conoscenza degli avvisi interni emessi dall'azienda

- di poter presentare la Tua candidatura direttamente online
Per poter procedere alle candidature & necessario autenticarsi entrando nell' "Area Riservata".

DIPARTIMENTO RISORSE UMANE

Direttore Dott.ssa ARIANNA TOGNINI

AREA AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE
Direttore Dott. LUCIANO LIPPI

Per chiarimenti o informazioni: Area Amministrazione del Personale, rif. CINZIA MATTEINI (tel: 0573-352708, email:
area.amministrazionepersonale@uslcentro.toscana.it)

Developed by Sdipi Sistemi Srl

figura 1

QII portale é accessibile sia dalla rete aziendale che dal Internet sia con pc che smatphone o tablet

9 Credenziali di riconoscimento
sono composte da:
M un nome utente che coincide con I’ indirizzo e-mail aziendale ad esempio giuseppe.verdi@uslcentro.toscana.it
M una password che ti & stata inviata all'indirizzo email aziendale e di cui verra richiesta la modifica al primo accesso: la
nuova password dovra avere minimo 8 caratteri alfanumerici.
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Servizio anitari della Toscana

Una volta raggiunta la pagina di benvenuto, per accedere all’ area riservata cliccare sulla voce “Area Riservata” sulla barra dei
menu in alto; verrete quindi reindirizzati alla pagina di fig.2 :

e @ hitp://159.213.95.27/toscana_centro/geco/indexphp?_idel=113& idpad=0 0O~ & @ Progetto SINTEF-GECO - IT € Progetto SINTEF-GECO - IT

Dipartimento delle Risorse Umane a,.

~

Servizi Online per il Dipendente

Area Riservata

ACCESSO AREA RISERVATA

Per poter procedere & necessario autenticarsi. Le Tue credenziali sono "UserID" e "Password".

L' "UserID" & il Tuo indirizzo email aziendale.

La "Password" ti & stata inviata a suo tempo alla Tua mail aziendale. Nel caso Tu I'abbia dimenticata o perduta, clicca sul "Recupero Credenziali di

Accesso".
Utenti registrati Recupero Password
Userid Recupero Credenziaﬁ.L}ecesso Dimenticate
Accesso
area password Se non hai ancora l'indirizzo email aziendale fai clic qui per richiederlo in via

. . prioritaria
riservata ai
dipendenti LOGIN A

richiesta della mail aziendale se non fornita

fig.2
Questa pagina consente:

e |’accesso all’ areariservata, inserendo le credenziali fornite negli appositi spazi in “Utenti registrati” e quindi cliccando
sulla voce “LOGIN”

e llrecupero delle credenziali di Accesso se smarrite o dimenticate, cliccando sulla voce a destra “Recupero Credenziali
di Accesso Dimenticate”

e Larichiesta della mail aziendale se non fornita, cliccando sulla voce a destra “Se non hai ancora ...

g Cambio password

La prima volta che si effettua I’ accesso all’ area riservata verra richiesta la modifica della password, sostituendo quella fornita
con una personalizzata che dovra avere minimo 8 caratteri alfanumerici a scelta che potranno includere lettere minuscole,
maiuscole e cifre. La pagina con la richiesta di modifica password apparira come in fig. 3 :
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e € http://159.213.95.27/toscana_centro/geco/setpwd_esterni.php?cmd=pwdexp O ~ & || € Progetto SINTEF-GECO - IT € Progetto SINTEF-GECO - IT

Imposta
Password

User ID

Vecchia Password

Nuova Password

Ripeti Password

INVIA

>>> Tornaal sito <<<

Password scaduta
* La password deve essere lunga almeno 8
caratteri e non pud contenere spazi vuoti.

Questa funzione & riservata agli Amministratori
della Piattaforma

SDIP1 SISTEMI

Fig.3

Compilare correttamente i campi richiesti e cliccare sulla voce “INVIA”. Questa stessa pagina apparira anche quando, una volta
effettuato I’ accesso, la password sara riscontrata scaduta dal sistema, con criteri a discrezione dell’ Azienda, e sara necessario
modificarla.
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0 Recupero credenziali di accesso

Dalla pagina di accesso all’ area riservata ( vedi fig.2 ) & possibile recuperare le credenziali di accesso se smarrite o dimenticate,
cliccando sulla voce a destra “Recupero Credenziali di Accesso Dimenticate”. La richiesta verra effettuata inserendo il proprio

codice fiscale nel campo vuoto “Codice Fiscale”, vedi fig.4 che segue:

G € http://159.213.95.27/toscana_centro/geco/index.php?_idpad=0&_idel=147 0 ~ & @ Progetto SINTEF-... X ! In attesa di docs.go... € Progetto SINTEF-GE...

Dipartimento delle Risorse Umane . ‘

Servizi Online per il Dipendente

Avvisi Dirigenza v Avvisi Comparto v Area Riservata

Credenziali Dimenticate

CREDENZIALI DIMENTICATE -

Inserisci il tuo Codice Fiscale e premi Invio. Le tue credenziali saranno inviate all'indirizzo email associato al codice fiscale digitato.

Codice Fiscale: INVIO

Fig.4
L’ evasione della richiesta avverra con I’ invio delle credenziali all’ indirizzo e-mail aziendale.

Developed by Sdipi Sistemi Srl

Sempre dalla stessa pagina di fig.2 & possibile richiedere I indirizzo e-mail aziendale se non ancora fornito cliccando sulla voce
a destra “Se non hai ancora ... “. Verrete quindi reindirizzati alla pagina di compilazione del modulo predisposto come da fig.5
che segue. Compilando i campi con i dati richiesti e cliccando sul pulsante “INVIA” riceverete i dati della casella di posta e-mail

aziendali all’ indirizzo e-mail fornito durante la compilazione del modulo:

~ o0 x Matricola *
[ https:/docs google. ¥

1FAIPQLSISqt I Teg g NPVE O - @ © | [ Progetto SINTER-GEw | ] Richiests casela.. % | 4 Progetto SINTEF-GE

Tuo Indirizzo mail *

ex azienda di appartenenza *

Richiesta casella di posta elettronica

O ExASL3 Pistoia

Aziendale di tipo "individuale O xasL4rrto
(O ExASLI0 Firenze

Caro collega,

Complands et modsl i eietaTverdatbuiaconurgenza unacaslla i posta

elettranica aziendale di tipo personale, affinché Tu possa presentare la domanda di mobilita O ExASL11 Empoli

Ltindirizzo sara nome.cognome(@uslcentro.toscana.it

Perrichiedere la casella NON devi essere gia titolare di casella di posta elettronica aziendale. -
Qualifica *
Perrichiedere informazioni scrivi

michela.martelli@uslcentro.toscana.it
Area Amministrazione del Personale
Azienda USL Toscana Centro
Direttore Luciano Lippi

Struttura di appartenenza
*Campo obbligatorio

Azienda USL Toscana Centro

Azienda

;'_;;! wi”” =n S

centro

L & Non invire maile password tramite Modi Googe
Servitlo Sanitarlo della Toscana
Nome Cognome * ]
m da Gooak Teminid
La tua risposta Y
fig.5
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